
Eine verantwortungsvolle Position in einem engagierten Team, in einer Voll- oder Teilzeitstelle an einem sicheren Arbeitsplatz 
durch kontinuierliches Wachstum in einem zukunftsorientierten agilen Unternehmen
Anspruchsvolle und abwechslungsreiche Tätigkeiten an einem modernen Arbeitsplatz
Teamorientiertes Arbeitsklima
Leistungsgerechtes Einkommen
vielfältige Fort- und Weiterentwicklungsmöglichkeiten

Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung, idealerweise Industriekaufmann-/ frau
Alternativ: Abgeschlossene technische Ausbildung – von der Baustelle ins Büro
Fundierte EDV-Kenntnisse (MS-Office)
Selbstständige, lösungsorientierte Arbeitsweise und Flexibilität
Teamfähigkeit, Kommunikationsstärke und Belastbarkeit
Hohe Serviceorientierung in Richtung Kunde
Proaktive Kommunikation zu unseren Kunden

Industriekauffrau/-mann Auftragsbearbeitung (m/w/d)
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Ihr Profil:

Wir bieten:

Erfassung und Abwicklung unserer Kundenaufträge
Fachkompetente Beratung und Betreuung unserer Kunden telefonisch wie schriftlich
Zusammenarbeit mit internen Schnittstellen wie Einkauf, Vertrieb und Marketing
Erstellen von Lieferscheinen und Rechnungen
Erstellen von Produktionsunterlagen
Sicherstellung des reibungslosen Ablaufs von Auftragsprozessen
Terminüberwachung und – koordination

Als eines der führenden Unternehmen für Ofenbau-Materialien sind wir stets darum bemüht, 
unseren Kunden optimale Produkte anzubieten. Wir beliefern in über 35 Ländern mehr als 
5.000 Ofenbaubetriebe mit unseren Artikeln. Am Standort Ungerhausen fertigen wir darüber hinaus in einem der modernsten CNC Steinbearbeitungzentren 
Deutschlands Natursteine für die Ofen- und Küchenbranche sowie den Bausektor. Besonderen Fokus legen wir auf die Entwicklung von innovativen Produkten 
rund ums Heizen, den gehobenen Innenausbau und den Outdoor-Bereich. Mehr denn je liegen wir - auch aufgrund der aktuellen Situation - damit voll im Trend.

Wir suchen in Voll- oder Teilzeit:

Ihr Profil:

Profil:

Wir bieten:Aufgaben:


